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A propos des sites CondoRéseau

CondoRéseau est un service de sites Internet offert gratuitement et exclusivement
aux syndicats de copropriété membres de CondoConseils.

Un site Internet dédié au syndicat et uniquement a |'usage des membres inscrits autorisés par le CA.

UN REGISTRE COMPLET ET SECURISE POUR VOTRE SYNDICAT DE COPROPRIETE
- Implantation et mise en ligne du site par CondoMarketing;

- Entretien et mises a jour régulieres;

- Assistance sans frais pour I'administration du site;

- Mots de passe encryptés;

- Mises a jour des informations des membres effectuées en ligne par les usagers;

- Consultation des documents et archives du syndicat;

- Nouvelles, informations, notes d'entretien, etc.;

- Envoi automatisé de courriels lors d’ajouts de documents;

- Envoi personnalisé de courriels aux membres inscrits au site;

- Acces direct a la section des archives du magazine Copropriété Plus;

- Acces direct aux vidéos des événements et cours de formation disponibles a ExpoCondo.ca.

Tous les usagers des sites CondoRéseau et administrateurs des syndicats de copropriété membres de
CondoConseils sont inscrits en tant que membres de la Fédération des copropriétaires du Québec.

COMMUNICATION 2

CondoMARKETING



Acces a la section Administration

Mon syndicat de copropriété

Accueil

Recherche

As il
infoCondo Documents  Alde/Services Copropriété PLUS ceue

Documenis
Cﬂt(‘gb[ll‘l-}

8I

= (% Fonds de prévoyance
GESFOR

(# Déclaration de copropriste

A

B Réglemants dlmmeutie

BELIMO

4 Ragistra des procés-vernaux

S14.249.573% B3 asrompdes des copropnétarg

s |h‘huul‘l‘"‘-‘lé

Le module FoMim-CA est utilisé par les administrateurs du syndicat. Ce
module permet de partager des informations et commentaires sur des
dossiers importants sans |'usage des courriels. Le module affiche et
conserve |'historique des interventions de chacun. Activation et guide
d’utilisation disponibles sur demande.

InfoConde Documents Aide/Services Coproprié

exi —6 Rapport actualisé et prévisions des 15 prochaines années

MOXNTREAI
Evalualeurs conseils 514 331-8899

Hydro () Solution
Chaulfe-cau / Chiratisation / Chouifage
weww. hydrosolution.com

Accés a ’Administration a

Mon syndicat de copropriété

é PLUS Fourni s  Menu b

r Documents > Fonds de prévoyance > Rapport d'expert annuel
GO Rapport d'expert annuel

4
Publié par Ccm le 1/10/2017 (2 1us)

Ana 20

Section administrative

‘aide de I'icone crayon des articles.

Vous accédez directement a la page d’édition de l'article.
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Acces 3 la section Administration

Mon syndicat de copropriété

Mon syndicat de copropriéte

Déconnexion English

Accueil InfoConde Documents Alde/Services Copropriété PLUS Fournisseurs Accueil InfoCondo Documents Aide/Services Copropriété PLUS Fournisseurs Menu membre Nous joindre
Mon profi ,
P 6o Accéder au profil d'un membre Accéder a I'administration
GO Catégories Forum - CA == p

ccm  ~ | Aller
= [ Fonds de prévoyance fcxen
£ o . Registre des membras = EACADESHE
GESFOR (¥ Déclaration de copropristé B T AuTS Rechercher un membre
— [ Inscrire le nom ici Nom v | Aller
aEUﬁa ¥ pagistra des procés-varbaux - S
: \3 I{Obl: Choix d'impression d'une liste des membres
S14.280.5739 Bﬁs‘:c—-n:--;f_»: des coproprictaires '
BB Consans adminisiation (GA) Par pseudo Par nom Par prénom Par statut
r ALY, = L == @ ANCHER UIBHI]SSE Par numéro d'unité Par numéro d'accés Par courriel
R (# autres documents sdministratite e
450-628-6868
ASSCes
Lien pour aller a Gérer les utilisateurs a la
section administrative.
Acceés au registre détaillé des membres de votre site.

Vous accédez directement a la page d’édition du registre. Seuls les
administrateurs du site y accedent. Un acces consultatif peut étre attribué
aux administrateurs du syndicat (CA).

Choix de modeles de liste des membres a
obtenir en format PDF




Accueil Administration
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Page d'accueil | Panneau de controle

Registre des membres Déconnexion

I
MENU

ATTENTION - MESSAGE IMPORTANT

» Systéme

» InfoCondo A tous les administrateurs des sites CondoRéseau du Québec.

Nous avons complété avec succés la migration de tout le réseau des sites CondoRéseau et de CondoMarketing vers notre nouveau serveur des plus modernes. Jous pouvez effectuer
normalement les changements aux comptes des membres et créer de nouveaux articles. Les améliorations effectuées permettront I’accés au protocole sécurisgihttps://. Cette avancée
» Aide-services importante devrait étre complétée dans les prochains mois.

» Documents

Merei de votre collaboration,

Communication CondoMarketing inc.

© Tous droits réservés, COMMUNICATION CondoMARKETING 2007-2017

Hébergement ZEROFAIL
Lien direct vers la section réservée a la
Sg 2 i . . estion du registre des membres du site
Aﬁces a La gestlznlde Espace d’information et futur blogue de & ar les agministrateurs du site
chacun des moduies I'administrateur du réseau (CCM) P :



Menus des modules

Systeme Aide-services

* Groupes....s-9 e Gestion des départements

* Gestion des utilisateurs....10-11 e Gestion des équipes....26
* Communications....12-13

Info-Condo Documents
 Accueil...1415  Accueil...1415
e (Catégories...1617 e (Catégories...1617
* Articles... 18323  Articles... 18323
* Permissions... page 24 * Permissions... .24

OOOOOOOOOOOOO
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Module Systeme

* Groupes
e Gestion des utilisateurs
* Communications (envoi manuel de courriels)

Acces aux pages du module Systeme.

COMMUNICATION
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Page d'accueil | Panneau de con

HENY

Registre des membres Déconnexion

- Syt Editer les groupes Sous-menu pour accéder aux pages du module

Liens rapides utiles Systeme. Configuration des droits attribués aux
» Groupes oproprietaires Modifier Groupes d’'usagers, créer de nouveaux membres a
u Gerer les utilisateurs

= Coerloe ity Administrateurs du site Modifier Effacer Gérer les utilisateurs et communiquer avec différents
3 Modifier Eff E i
ediiier Eacer groupes ou usagers a Envoyer des courriels

» InfoCondo Locataires Modifier Effacer
» Documents Occupants Modifier Effacer
Notaires-Courtiers Modifier Effacer

» Aide-services

Créer un nouveau groupe



Groupes

Groupes permet d’accéder a la structure %'EL%%’MARKETING
des groupes d’usagers (membres inscrits). e
« Systéme Editer les groupes
Les administrateurs peuvent ici Liens rapides utiles

Groupes Copropriétaires Modifier

sélectionner un groupe et accéder ala - Gérer les utiisateurs

F » Envoyer des courriels Administrateurs du site Modifier Effacer

page de la configuration des droits f.,.m,.. 4::::: S
attribués au groupe. Doy Gocupants Modifier Effacer
Notaires-Courtiers Modifier Effacer

» Aide-services

| Créer un nouveau groupe

Création de nouveaux groupes. @

La modification du nom du groupe et de

I' b . d d ) d Nom __> [copropriétaires ]

attribution des droits du groupe est g, Deserpron

permise.

Note: Certains groupes sont créés avec les permissions

prédéterminées dés la préparation du site par :::d'?l:;.m e v!SmartObject Framework ¥/Nous joindre ! InfoCondo ¥ Documents V| Aide-servic
CondoMarketing. 7 Flux RSS [IMembres utilisateurs || Banniére-Info ¥/ Présentation || Forum



Groupes

Page d’attribution des droits de gestion et d’accés
aux modules du site pour chacun des groupes.

ﬂlﬂh:“mﬂ- ¥ SmartObject Framework ¥ Nous joindre YlnfoCondo ¥ Documents ¥ Alde-services.
¥ Flux RSS Membres utilisateurs | Banniére-Info  Présentation | Forum

Droits d'accés des  Bloc personnalisé
blocs

“IBloc personnalisé (HTML) ¥ipartenaires ¥ Flux RSS

IMPORTANT!

Cette étape représente la premiére phase de e e e

sécurité donnant I'acces aux modules, articles et b
documents nouvellement ajoutés ou archivés.

nfoconde
¥ Liste des articles récants ¥ Articles récants (Détails) ¥ En vedettel ¥/ Article au hasard ¥ Menu navigation des catégories
Des jers ti o

Les droits sont préalablement déterminés par
CondoMarketing pour chacun des groupes. Les _

changements et modifications peuvent étre P
effectués en tout temps par les administrateurs du rocsss

“ITitres & In Une ¥ Titres récents & la Une

site. Cliquer dans la case pour activer ou désactiver s
Ia fonction. *’ Banner block 1 | Banner block 2 | Banner block 3 || Banmner block 4 | Banner black 5

Présentation

En vedette! ¥ Document au hasard] 7 Menu navigation des catsgories

< Menu Tiny Content

Forum

L'assistance du personnel de CondoMarketing est
disponible en tout temps.




Utilisateurs

Cette section est utilisée pour la gestion des utilisateurs créés et I'ajout de nouveaux membres. Il est recommandé de désactiver plutdt que
de détruire la fiche d’'un membre lors de son départ (vente de son condo). Une fiche est créée pour chacun des nouveaux copropriétaires.
Vous conservez ainsi I’historique des événements, requétes, etc.

COMMUNICATION

COﬂdﬂMARKETING
Page d'accueil | Panneau de contréle Registre des membres  Déconnexion
« Systeme Poeanto [condo ][]

Gérer les utilisateurs:
Acces a la section des
membres.

Liens rapides utiles

» Groupes
» Gérer les utilisate

Fliquer OK ! Pour accéder a la page d’édition des
[ok!] . . o A
informations du membre ou a la destruction.

Liste des membres

» InfoCondo

A6 Inactif/Vendu
crees ’ vocuments Nom
Mod|f|er ou detru”‘e un » Aide-services . - :
fee oo —
membre. — ——

Création de la fiche d’'un
nouveau membre.
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Utilisateurs

Page de création du membre. Les informations sont modifiables en |2y = T C T SR T

tout temps. Sélectionner le membre pour accéder a sa fiche. Pseudo
[ Modifer les infos de l'utilisateur [ = |
Le pseudo suggéré est composé de I'abréviation o

du prénom suivi du nom. Ex: jflemire (pour Jean-Frangois Lemire). .
P J (p ¢ ) Inactif/Vendu permet de désactiver un membre. Il ne

s L peut plus se connecter ni recevoir de courriel en
Pseudo E Emir .

alnactif/Vendu <= provenance du site.
Nom
Prénom Pas d’adresse courriel? Indiquez: a venir
Numéro d'unité Le mot de passe temporaire utilisé est: reseau
Courriel (minimum de 5 lettres, chiffres).

Autoriser les autres utilisateurs a voir cette adres rriel

Notes complémentaires L’envoi de courriels au membre est par défaut
/ A autorisé lors de la création de la fiche. Seul
/ I’administrateur du site peut modifier cette fonction.
Mot de passe m /
Entrez & nouveau le mot de passe Lreseau] / Choix de la langue de communication
Aetriaer Toe gesionaatren Bl GRAR 0 T —— par couriel 7 /‘ (Envoi automatisé de courriels effectué par le site).

Y 9 Qui " Non

Langue de préférence 9 Bilingue ' Frangais ' English

Sélectionner le groupe auquel appartient le nouveau
Adminsirateurs dusite / membre.
CA 3
Locataires «

Occupants =g Cliquer pour confirmer ou modifier une fiche.

Groupes de I'utilisateur

11



Communications

Deux options: Envoi par groupes ou par utilisateur (s). Chaque communication est conservée a Historique des envois. Un fichier peut
étre joint. Cet outil de communication ne devrait pas étre utilisé en remplacement de I'ajout d’articles et de documents aux modules
InfoCondo et Documents.

Envoyer des courriels
« Systéme

Voir I'historique des envois

Méthodes d'envois

Liens rapides utiles

Envoyer des courriels: = Grouiics

= Gérer les utilisateurs
ACCéS é Ia page de Ia /-Envoyerdescourriels
gestion des » InfoCondo

communications. =

» Aide-services

9 Par groupe [coproprigtaires al Par utilisateur [ccm -
Administrateurs du site |_ Condo
ca F

Locataires
Occupants

Voir I’historique des envois.

Options d’envois

Choix d’un ou plusieurs

groupes - ,
Attacher un fichier (max: 3mo) [[ Porcourir.. | Aucun fichier sélectionné]

. . Envoyer Voir I'historique des envois
Choix d’un ou plusieurs

utilisateurs (membres).
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Commu

nications

Mon syndicat de copropriéte

Bonjour J'aime MonCondo,

Le syndicat de copropriété Mon syndicat de copropriété vous informe qu'un article a été modifié dans la
catégorie "Services offerts par CondoMarketing" de la section "InfoCondo® de notre site CondoRéseau.

Pour consulter cet article maintenant, il vous suffit de cliquer sur le lien ci-dessous pour accéder au site et vous
y connecter:

Merci de ne pas répondre & ce message, car il ne sera pas achem
pourra pas étre traité. Aucune réponse ne sera envoyée.

a |'adresse du syndicat et ne

L'administrateur du site
syndicat@condomarketing.ca

Ajouts aux modules InfoCondo et Documents

L’utilisateur recoit ce courriel lorsqu’un article, document est ajouté a votre site.
L'utilisateur n’a qu’a cliquer le lien pour accéder a la page de connexion. Cette étape
est sécurisée. L’acces est réservé aux membres autorisés seulement.

En se connectant, I'usager est dirigé directement a la page de I'article.

Mon syndicat de copropriété

Bonjour chers copropriétaires,

Nous confirmons votre autorisation a utiliser 'ascenseur ce samedi prochain pour la réception de vos
marchandises. Nous vous invitons a prendre possession de la clé d’ici vendredi au bureau 100 du syndicat.

Le C.A. de notre syndicat de copropriété

Envoi de courriels personnalisés

L'utilisateur recoit ce courriel pour étre informé d’une situation ou d'un événement important.
Seuls les membres autorisés et sélectionnés regoivent cette communication. Au besoin, un
fichier peut étre joint au courriel.

ATTENTION ! Le fichier joint au courriel ne sera pas ajouté au site du syndicat et ne pourra pas
étre consulté ultérieurement. L'information ne sera pas sécurisée et la confidentialité en sera
affectée. Pour le conserver, vous devez l'inclure a un article aux modules InfoCondo ou
Documents.

Lien pour accéder a la page de connexion

Suite a votre connexion sécurisée, vous étes dirigé a 'article a
consulter sans avoir a naviguer pour le trouver.

13



Modules InfoCondo et Documents

 Accueil e—+Apercu du contenu du module (nombre de catégories, articles, etc.)
° Catégories —3tructure des catégories de classement des documents

e Articles e—@réation de contenu et archivage des documents

([ ]

Permissionse—mroits d’acces aux catégories attribués pour chacun des groupes d’usagers

ATTENTION ! Les catégories qui ne sont pas sélectionnées ne seront pas visibles par
I"utilisateur. Les documents liés a la catégorie ne pourront étre consultés.

COMMUNICATION

CondoMARKETING

Page d'accueil | Panneau de controle

HENY.

Registre des membres Déconnexion

Index
Sy LI nfoCondo

Accueil ] Catégories ] Articles ] Permissions ]

« InfoCondo

= Sommaire du module
Liens rapides utiles

= Accueil Catégories: 6  Articles publies: 9  Articles hors ligne: 0
= Catégories

" Artlc'.es 5 Créer une catégorie Créer un nouvel article

= Permissions

= Tous les articles du module.

14



Accueil (InfoCondo et Documents)

Apercu du contenu du module
hDocuments

Accueil ] Catégories ] Articles ] Permissions ]

Nombre de catégories créées. o = Sommaire da module

Catégories: > 6 Articles publiés: 9 Articles hors ligne: 0

Boutons de création d’une nouvelle

Créer une catégori I Créer un nouvel article ‘
catégorie ou d’un nouvel article. O%Eesdum

Choisissez un é! ir tous les articles correspondants,

Fonctions de recherche

TAT SELECTIONNE: TouS Trier par |1d +| [ Descendint | Etat : [Tous [9] -

Nombre d’articles créés publiés. ; “-
Cateaori-~ T Action
creation

Services offerts

N om b re d'a rtl CI es h ors- | | gn e. 30 par Guide de |'utilisateur - Notre site Internet CondoRéseau 16/12/2017 Publié 31 %]

CondoMarketing

Bosvices pitarnlty services offerts a votre

28 12/10/2017 _ publie ™| /| x|

cat de copropriété

eting

Liste des articles et acces a la
s geas . Services offerts
page d'EdItlon d,un artl(:le en 27 par Votre site est maintenant sécurisé https;
. ye A CondoMarketing
utilisant I'icbne Crayon.

14/11/2017 B ] x

.. h . Icdne pour créer une copie de I'article.
Indication de la situation P P

choisie: Publié ou Hors-ligne. Icone pour accéder a la page d’édition de I'article.

Destruction de I'article. 15



Catégo €S (InfoCondo et Documents)

Liste et gestion des catégories

InfoCondo
Bouton de création d’une nouvelle Accueil | Catégories ] Articles I Permissions ]
Catego rie. ‘b Créer une catégorie

[ Catégories créées
Voici |a liste de toutes les catégories de ce module.

Catégorie mm
10

Liste des catégories créées.

Services d'urgence _/] ﬁ
B communications générales 20 J X
B Entretien de I'immeuble et intendance 40 _/] X
E Annonces classées 50 ’-,] .'Sl
B3 services offerts par CondoMarketing 80 _’] 5]

CATEGO R| E/B Magazine Copropriété Plus 10 _’] X
SOUS-CATEGOR”E./VLe poids détermine la position de la catégorie visible sur le site.
Icone pour accéder a la page d’édition de la catégorie ou sous-catégorie.
Destruction de la catégorie (un message d’avertissement apparait).
ATTENTION ! La destruction d’une catégorie entraine la destruction des articles liés a cette catégorie.
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Catégo €S (InfoCondo et Documents)

Modification ou édition d’une nouvelle catégorie

Catégories > Creation

Document

|S Accueil | Catégories ] Articles ] Permissions ]

= Créer une catégorie

Compléter le formulaire pour créer une nouvelle catégorie. Les nouvelles catégories créées seront alors affichées visibles par les utilisateurs.

Pour une sous-catégorie, Sstousee :
o ) . Catégorie parente ! = -]
C h O | S| r- | a CategO r | e p a r-e nte . Choisissez la catégorie a laquelle appartiendra la présente catégorie.
Catégorie # |

Description de la catégorie

Inscrire le titre de la catégorie Au besoin, choisir ici I'image

ou de la sous-categorie. / représentative de la catégarie.
Optionnel: le texte de la g /
- . : ) _
description apparaitra sous le 1o catéaort - Importation d’images:
mage de la catégorie -_an .png | ¥ g .
titre de la catégorie. Image représentant la catégorie - ma")- suggére de 150 X 150 px (jpeg,
png).
Chargement d'images [ Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.J

Choisissez une image sur votre ordinateur. Cette image
sera chargée sur le site et désignée comme étant I'image
de la catégorie.
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Articles (InfoCondo et Documents)

Création et gestion des articles et fichiers a joindre

InfoCondo
Accueil ] Calégories I Articdles I Permissions ]

@ Articles publiés

ETAT SELECTIONNE: Trier par [Titre _»][pescendant [*]
Catégorie ‘ Titre
Services offerts par CondoMarketing Guide de I'administrateur - Notre site Internet CondoRéseau 18/1/2018 ™| /| x|
. .
BOUton de Creatlon d’u n nouvel Services offerts par CondoMarketing Guide de I'utilisateur - Notre site Internet CondoRéseau 15/10/2017 ™| ,_1 5
a rtICIe . Services offerts par CondoMarketing Votre site est maintenant sécurisé https:// 3/10/20 ‘7 j x|
F mondoﬂarketillg Avantages d'étre membre de CondoConseils 3 017 % /] x|
LISte d esa rtlc I esc réés . Magazine Copropriété Plus Votre Copropriété Plus maintenant en ligne sur www.CondoMarketing.ca 6/4/2014 "’ :l x|
Services d'urgence Annuaire téléphonique des urgences 6/4/2014 ) _’] x|
Services offerts par CondoMarketing Services et sites d'information de CondoMarketing 6/a/gfMla ™| __'l_ x|
Communications générales Message de bienvenue 0/10/2017 | x|

Articles Hors ligne

Catégorie

création

Icobne pour cOpier l'article.
Icone pour accéder a la page d’édition de l'article et au chargement de fichiers.

Destruction de l'article (un message d’avertissement pour confirmer apparait).
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Articles (InfoCondo et Documents)

Page de I'édition d’un article

[ Accueil ] Catégories ] Articles ] Permissions ]

= Création d'un nouvel article
Complétez le formlaire suivant pour créer un nouvel article.

Catégorie de I'article B [services d'urgence [~]
Titre 4—* |
Sélectionner |a catégorie de |'articlc®Resume de rarticle pouslameyeeraeeuen (A la une) (w1 (2] [
TAILLE |~ ][PoOLICE ~|[ couLEUR [~]

. 1 ., & [8][1][Y][] EEF[E -
Reédiger le texte du Titre.

Le texte du résumé est obligatoire @ >
pour apparaitre A la une de la page
d’accueil du site lorsque connecté.

Fonctionnalités d’édition

19



Articles (InfoCondo et Documents)

Fonctionnalités d’édition des blocs TEXTE
Article ]

Catégorie de l'article | Entretien de I'immeuble et intendance |*|
Titre [NETTOYAGE DU GARAGE | Choix de grosseur, police
Résumeé de I'article pour la page d'accueil F @ et couleur.

(A la une) <[ Arial ~| [ #FFoooo [~]

8][1][Y][£] ——>® Edition TEXTE
IMPORTANT /

PRENDRE NOTE QUE L'ACCES AU GARAGE SERA INTERROMPU ENTRE 10+ ET
11k VENDREDI 15 JANVIER.

Attribuer un hyperlien au texte
et/ou image sélectionné.

L'administration

Inclure une image web. —p [ime align=left

width=200]https://www.syndicatscopropriete.reseau.condos/upload/img/Im
meuble_acc_cor.jpg[/img]
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Articles (InfoCondo seulement)

Page de I’édition d’un article

SEEE S TEE

LLTAILLE IPouCE _U, COULEUR @]

EHUE EEE

J

Suite du texte de l'article. Ne pas inclure ici le texte du résumé.
Cette portion du texte n‘apparafitra pas A la une en page d’accueil.



Articles (InfoCondo et Documents)

Page de I’édition d’un article - Chargement de fichiers

Lier un fichier ou un nouveau fichier a cet article
Choisissez un fichier a partir de votre ordinateur pour
I'attacher a cet article. Vous pourrez ici méme ajouter
d'autres fichiers une fois que I'article aura été crée.

Ne pas charger sur votre intranet des fichiers plus
volumineux que 40 meg!

Directive pour la production des fichiers a télécharger
sur le site.

Le nom de votre ficher ne doit pas avoir d'espace, ni
d'accent (&), de virgule (,), de cédille (), de point (.) et
d'apostrophe (')

Ex : budget_syndicat_2008-09

Pour toutes autres informations communiquez a
I'addresse suivante support@condomarketing.ca

—@ Parcourir permet de

sélectionner sur votre

| Parcourir... = Aucun fichier sélectionné,

ordinateur le fichier qui sera lié
a l'article.

Plusieurs fichiers peuvent étre
attachés au méme article. Ex: les
proces-verbaux du C.A. d’'une
méme année. lls doivent étre
transférés I'un a la suite de
I'autre.

Il est important de respecter les
directives quant a la rédaction
du nom du fichier avant de le
transférer au site.
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Articles (InfoCondo et Documents)

Page de I'édition d’un article — Dates et permissions de lecture

Le nom de votre ficher ne doit pas avoir d'espace, ni d'accent . .
(é), de virgule (,), de cédille (c), de point (.) et d'apostrophe Modifier au besoin la date et
)

’ . . ), .
B e I’heure de publication de I'article.
Pour toutes autres informations communiquez a I'addresse Choix de lai blié d
suivante support@condomarketing.ca oix de laisser Publié ou de
Rioani du resnonsable mettre Hors-ligne I'article (ne
Selectionner le nom du responsable ® sera pas visible par les
Date de publication [018-02-00 [ ] [s:00 [~]

Choisir la date de publication utilisateu rs) )
Etat pubie || =
Choisissez le statut de cet article Les articles au pOidS “0”
Poids P ] n’apparaitront pas A la une en
Permission ) _ X . Tous  Anciens membres | Copropriétaires = CA | Fournisseurs invités  Firme de page d’accueil. ( Utile seulement
Groupes qui auront la permission de voir cet article. gestion | Intendance-Conciergerie = Occupants ' Locataires ' Notaires - Courtiers
Sl au module InfoCondo).
Envoi de courriel Cocher ici pour ne pas envoyer de courriel aux utilisateurs concernant la modification de cet .
article. ) - Sélectionner le ou les groupes qui
pourront voir 'article.
© Tous droits réservés, COMMUNICATION CondoMARKETING 2007-2018 .

Cocher pour ne pas envoyer de
courriel aux groupes
sélectionnés. Utile lorsqu’on a
des corrections a effectuer apres
I’envoi préalable.
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Permissions (InfoCondo et Documents)

» Systéme
» InfoCondo

« Documents

Liens rapides utiles
= Accueil

= Catégories

= Articles

= Permissions

» Aide-services

Cliguer Permissions pour accéder
a cette page et modifier les droits
d’acces aux catégories.

(Modules InfoCondo et
Documents)

Document

IcAccueil ] Catégories ] Articles I Permissions ]
=4

(= Permissions de voir les catégories
Choisir les catégories que chaque groupe pourra voir

Webmasters . —
Déclaration de copropriéte

Etats financiers

Assemblées des
copropriétaires

Copropriétaires X o
¥ Déclaration de copropriété

7 Etats financiers

/| Assemblées des
copropriétaires

Administrateurs du site -
¥ Déclaration de copropriété

7| Etats financiers

7| Assemblées des
copropriétaires

7| Déclaration de copropriété

7| Etats financiers

v| Assemblées des
copropriétaires

Budgets
Contrats

Conseils d'administration
(CA)

¥ Budgets
Contrats

Conseils d'administration
(CA)

¥ Budgets
¥ Contrats

¥ Conseils d'administration
(CA)

¥ Budgets

¥ Contrats

¥ Conseils d'ad
CA)

Autres documents
administratifs

Assurances

Fonds de prévoyance

| Autres documents
administratifs

¥!Assurances
/|Fonds de prévoyance

! Autres documents
administratifs

Y| Assurances
¥|Fonds de prévoyance

! Autres documents

administratifs

¥| Assurances

¥ Fonds de prévoyance

Registre des procés-
verbaux

Réglements d'immeuble

¥ Registre des procés-
verbaux

7' Réglements d'immeuble

Y| Registre des procés-
verbaux

¥ Réglements d'immeuble

¥ Registre des procés-
verbaux

¥ Réglements d'immeuble

Cliquer les cases des catégories pour permettre I'acces. Si la catégorie n’est pas sélectionnée,
I'utilisateur ne pourra pas voir les articles et fichiers liés a cette catégorie.
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Module Aide-services

Gestion des départements

Menu administration Aide-services
Gestion des départements
Ajouter des départements
Mom: - =@ Nom du Département
Visibilité du départ t: i - e . . . . .
S g e < —=@ Sélectionner ici les groupes qui pourront communiquer avec le
Copropriétaires , ., , .
Firme de gestion ¥ departement cree ou en creation.
Département par défaut?
Valider J(fmmm— == Ne pas oublier de valider la création ou la modification du département.
Trier par: Ordre: Nombre par page:
Départements existants :
Ne: Département:
2

Deéfaut Actions:

Aide v A x
\

Liste des départements créés affichée ici.

Plusieurs départements peuvent étre créés. Le site est livré avec un seul département: AIDE
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Module Aide-services

Gestion des équipes

Accueil

Gestion des départements

Gestion des équipes ]

Menu administration Aide-services

Ajouter un membre a I'équipe

Pseudo : [ 1] Trouver des utilisateurs
Gestionnaire de billet -

Réles:

Intervenant de support - Enregi

des billets et des réponses, change le statut ou la
priorité.

Simple consultant - Ne peut pas faire aucun

ngement.
Sélectionner tout

Départements :

Aide [Personnaliser] ¢
Sélectionner tout

Ajouter un nouveau membre a lI'équipe d’un
département et lui attribuer ses fonctions.
| Ajouter un membre || Créer un nouveau réle | [ Supprimer les permissions ]

Gestion des équipes

Départements :
N°: Pseudo : Actions:
Aide
1 ccm v

A x

Liste des membres d’équipes
Version développement — 140218



